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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Sabanalarga, diciembre 2025  

 

Señor (a) 
HILDA ESTHER ORTIZ SALAZAR 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7487830 
INSTRUCTOR 
Dependencia CENTRO PARA EL DESARROLLO AGROECOLÓGICO Y AGROINDUSTRIAL - 
ATLÁNTICO 
Sabanalarga, Atlántico 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes diciembre del año 
2025 

 

Referencia: No. CO1.PCCNTR.7487830 de 2025. 

ELISA MARIA GOMEZ LINDO, identificado con la cédula de ciudadanía No.22581806 de 
Puerto Colombia, en mi calidad de Contratista del SENA, en Bilingüismo del Centro para el 
desarrollo agroecológico y agroindustrial de la Regional Atlántico, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Cuarenta y siete millones doscientos diecisiete mil quinientos 
cuarenta pesos M/L ($47.217.540). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la 
siguiente manera: Un (1) pago por el mes de febrero de 2025 por valor de Dos millones 
doscientos noventa y nueve mil quinientos cincuenta y seis pesos M/L ($2.299.556). Nueve 
(9) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2025 por valor de Cuatro millones 
quinientos noventa y nueve mil ciento once pesos M/L ($4.599.111). Un último pago por el 
mes de diciembre de 2025, por valor de Tres millones quinientos veinticinco mil novecientos 
ochenta y cinco pesos M/L ($3.525.985). 

Plazo: Será hasta el 23 de diciembre de 2025. 

OBJETO:  

Prestar servicios Personales de carácter temporal como INSTRUCTOR para la formación 
profesional integral, en las competencias Bilingüismo y similares, de acuerdo, a las 
necesidades de la coordinación académica del centro CEDAGRO. 
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Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar en el desarrollo de 
actividades de formación 
profesional en los programas 
ofertados por el Centro de 
formación en condiciones de 
calidad. 

Apoyar en el desarrollo de 
actividades de formación 
profesional en los 
programas ofertados por el 
Centro de formación en 
condiciones de calidad. 

3166935 IMPULSO 
MULTICANAL DE 
PRODUCTOS 
ALIMENTICIOS. 
3175352 GESTIÓN 
COMERCIAL DE 
NEGOCIOS VERDES 
(RAP 2). 
3175370 ASISTENCIA 
EN ORGANIZACION DE 
ARCHIVOS. 
3222588 ELABORACION 
DE OBJETOS 
ARTESANALES CON 
SEMILLAS Y 
MADERABLES 
3291868 
COMERCIALIZACIÓN DE 
ALIMENTOS. 
DISEÑO MULTIMEDIA Y 
WEB: 3118416. 

2 Compartir al equipo de Sofía 
Plus, la información requerida 
para la asignación de rol y 
disponibilidad en el aplicativo. 

Compartir al equipo de 
Sofía Plus, la información 
requerida para la 
asignación de rol y 
disponibilidad en el 
aplicativo. 

3166935 IMPULSO 
MULTICANAL DE 
PRODUCTOS 
ALIMENTICIOS. 
3175352 GESTIÓN 
COMERCIAL DE 
NEGOCIOS VERDES 
(RAP 2). 
3175370 ASISTENCIA 
EN ORGANIZACION DE 
ARCHIVOS. 
3222588 ELABORACION 
DE OBJETOS 
ARTESANALES CON 
SEMILLAS Y 
MADERABLES 
3291868 
COMERCIALIZACIÓN DE 
ALIMENTOS. 
DISEÑO MULTIMEDIA Y 
WEB: 3118416. 
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3 Apoyar con el seguimiento al 
proceso formativo de los 
aprendices a quienes se les 
brindará formación 
profesional.  

Apoyar con el 
seguimiento al proceso 
formativo de los 
aprendices a quienes se 
les brindará formación 
profesional.  

3166935 IMPULSO 
MULTICANAL DE 
PRODUCTOS 
ALIMENTICIOS. 
3175352 GESTIÓN 
COMERCIAL DE 
NEGOCIOS VERDES 
(RAP 2). 
3175370 ASISTENCIA 
EN ORGANIZACION DE 
ARCHIVOS. 
3222588 ELABORACION 
DE OBJETOS 
ARTESANALES CON 
SEMILLAS Y 
MADERABLES 
3291868 
COMERCIALIZACIÓN DE 
ALIMENTOS. 
DISEÑO MULTIMEDIA Y 
WEB: 3118416. 

4 Realizar y emitir 
oportunamente los respectivos 
juicios evaluativos de las 
competencias, fichas y 
programas ofertados por el 
Centro de Formación en los 
tiempos establecidos desde 
coordinación 
académica. 
 

Realizar y emitir 
oportunamente los 
respectivos juicios 
evaluativos de las 
competencias, fichas y 
programas ofertados por 
el Centro de Formación en 
los tiempos establecidos 
desde coordinación 
académica. 
 

3166935 IMPULSO 
MULTICANAL DE 
PRODUCTOS 
ALIMENTICIOS. 
3175352 GESTIÓN 
COMERCIAL DE 
NEGOCIOS VERDES 
(RAP 2). 
3175370 ASISTENCIA 
EN ORGANIZACION DE 
ARCHIVOS. 
3222588 ELABORACION 
DE OBJETOS 
ARTESANALES CON 
SEMILLAS Y 
MADERABLES 
3291868 
COMERCIALIZACIÓN DE 
ALIMENTOS. 
DISEÑO MULTIMEDIA Y 
WEB: 3118416. 

5 Implementar los procesos de 
gestión documental adoptados 
por la entidad. 

Implementar los procesos 
de gestión documental 
adoptados por la entidad. 

3166935 IMPULSO 
MULTICANAL DE 
PRODUCTOS 
ALIMENTICIOS. 
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3175352 GESTIÓN 
COMERCIAL DE 
NEGOCIOS VERDES 
(RAP 2). 
3175370 ASISTENCIA 
EN ORGANIZACION DE 
ARCHIVOS. 
3222588 ELABORACION 
DE OBJETOS 
ARTESANALES CON 
SEMILLAS Y 
MADERABLES 
3291868 
COMERCIALIZACIÓN DE 
ALIMENTOS. 
DISEÑO MULTIMEDIA Y 
WEB: 3118416. 

6 Participar en los comités de 
evaluación de las fichas 
asignadas durante cada 
trimestre académico. 

Participar en los comités 
de evaluación de las fichas 
asignadas durante cada 
trimestre académico. 

3166935 IMPULSO 
MULTICANAL DE 
PRODUCTOS 
ALIMENTICIOS. 
3175352 GESTIÓN 
COMERCIAL DE 
NEGOCIOS VERDES 
(RAP 2). 
3175370 ASISTENCIA 
EN ORGANIZACION DE 
ARCHIVOS. 
3222588 ELABORACION 
DE OBJETOS 
ARTESANALES CON 
SEMILLAS Y 
MADERABLES 
3291868 
COMERCIALIZACIÓN DE 
ALIMENTOS. 
DISEÑO MULTIMEDIA Y 
WEB: 3118416. 

7 Participar en la formulación, 
elaboración y ejecución de los 
proyectos formativos 
garantizando el 
cumplimiento de los 
entregables en cada una de las 
fases establecidas. 

Participar en la 
formulación, elaboración 
y ejecución de los 
proyectos formativos 
garantizando el 
cumplimiento de los 
entregables en cada una 
de las fases establecidas. 

3166935 IMPULSO 
MULTICANAL DE 
PRODUCTOS 
ALIMENTICIOS. 
3175352 GESTIÓN 
COMERCIAL DE 
NEGOCIOS VERDES 
(RAP 2). 
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3175370 ASISTENCIA 
EN ORGANIZACION DE 
ARCHIVOS. 
3222588 ELABORACION 
DE OBJETOS 
ARTESANALES CON 
SEMILLAS Y 
MADERABLES 
3291868 
COMERCIALIZACIÓN DE 
ALIMENTOS. 
DISEÑO MULTIMEDIA Y 
WEB: 3118416. 

8 Realizar, en los tiempos 
establecidos por la 
coordinación y previo al inicio 
de cada trimestre 
académico, el material de 
apoyo de formación (plan de 
concertación con aprendices, 
planeación pedagógica, guías 
de aprendizaje y planes de 
sesión) que será utilizado en las 
fichas asignadas durante la 
ejecución del contrato. 

Realizar, en los tiempos 
establecidos por la 
coordinación y previo al 
inicio de cada trimestre 
académico, el material de 
apoyo de formación (plan 
de concertación con 
aprendices, planeación 
pedagógica, guías de 
aprendizaje y planes de 
sesión) que será utilizado 
en las fichas asignadas 
durante la ejecución del 
contrato. 

3166935 IMPULSO 
MULTICANAL DE 
PRODUCTOS 
ALIMENTICIOS. 
3175352 GESTIÓN 
COMERCIAL DE 
NEGOCIOS VERDES 
(RAP 2). 
3175370 ASISTENCIA 
EN ORGANIZACION DE 
ARCHIVOS. 
3222588 ELABORACION 
DE OBJETOS 
ARTESANALES CON 
SEMILLAS Y 
MADERABLES 
3291868 
COMERCIALIZACIÓN DE 
ALIMENTOS. 
DISEÑO MULTIMEDIA Y 
WEB: 3118416. 

9 Apoyar en las demás asignadas 
por el supervisor que permitan 
el adecuado seguimiento de la 
etapa lectiva y/o productiva de 
la formación. 
 

Apoyar en las demás 
asignadas por el 
supervisor que permitan 
el adecuado seguimiento 
de la etapa lectiva y/o 
productiva de la 
formación. 
 

3166935 IMPULSO 
MULTICANAL DE 
PRODUCTOS 
ALIMENTICIOS. 
3175352 GESTIÓN 
COMERCIAL DE 
NEGOCIOS VERDES 
(RAP 2). 
3175370 ASISTENCIA 
EN ORGANIZACION DE 
ARCHIVOS. 
3222588 ELABORACION 
DE OBJETOS 
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ARTESANALES CON 
SEMILLAS Y 
MADERABLES 
3291868 
COMERCIALIZACIÓN DE 
ALIMENTOS. 
DISEÑO MULTIMEDIA Y 
WEB: 3118416. 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.  XX XX  XX  XX 

2.  XX  XX XX XX 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados y el No.82028468 de la planilla, operador Arus y periodo noviembre 2025. 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
 

Evidencias en (xx) folios 

Cordialmente,  

 

Firma 
Elisa Maria Gomez Lindo 
Contratista 
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C.C. No. 22581806  
 
Recibí a satisfacción: 

 

Firma 
HILDA ESTHER ORTIZ SALAZAR 
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.7487830 de 2025    
Instructor 
 
CARPETAS DE EVIDENCIAS TITULADA PRESENCIAL. 
 

3166935 IMPULSO MULTICANAL DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS 
 
3175352 - GESTIÓN COMERCIAL DE NEGOCIOS VERDES (RAP 2) 
 
3175370 ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS 
 
3222588 - ELABORACION DE OBJETOS ARTESANALES CON SEMILLAS Y MADERABLES 
 
3291868 - COMERCIALIZACIÓN DE ALIMENTOS 

 
CALIFICACIONES 
 
DESARROLLO MULTIMEDIA Y WEB 3118416 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1feNa1Jq4FfMmF7dtl52vYUxKKFEo9STK_8IokDp
qVxw/edit?usp=sharing  

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/elgomezl_sena_edu_co1/EgKNlGAbSodMmnOkhl7p2c0BDGzZTR1zxHBs4rDmPfkRRg?e=rEOWw3
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/elgomezl_sena_edu_co1/Erj4rGiYH0lNh-sbRsqBkc8Bv11TSM3dFRO6sVYaMR4EVg?e=XBwS7g
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/elgomezl_sena_edu_co1/En7eLrfyht5IqupgaP0yxqQBDSjvOYIbDTxL0IOp25vFcw?e=oq6Wv0
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/elgomezl_sena_edu_co1/EuW7Vzhik0BCqbf0NG1e3yIBl0lXFiNQOhEuOnxvXQokzg?e=T3PQmw
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/elgomezl_sena_edu_co1/EolRhObL4hlOm0uyDpxc2rMBt5XiQSJS8dF5nw0YOu3mgA?e=V6xWhA
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1feNa1Jq4FfMmF7dtl52vYUxKKFEo9STK_8IokDpqVxw/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1feNa1Jq4FfMmF7dtl52vYUxKKFEo9STK_8IokDpqVxw/edit?usp=sharing
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FORMACIÓN MEDIADA POR LAS TIC’S. 
 
3175370 ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS. 
https://www.loom.com/share/0d7ccae23f6d4b9aa5b091ee89b78c5d 
 

 
 
3175370 ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS. 
https://www.loom.com/share/923fbadd407f40178339b9572420b6f8 
 

 

https://www.loom.com/share/0d7ccae23f6d4b9aa5b091ee89b78c5d
https://www.loom.com/share/923fbadd407f40178339b9572420b6f8
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3175352 - GESTIÓN COMERCIAL DE NEGOCIOS VERDES (RAP 2) 
https://www.loom.com/share/99172550fb2a4de7a3ba3b54ffb6dd89 
 

 
 
 
3230520, 3291868 - COMERCIALIZACIÓN DE ALIMENTOS 
https://www.loom.com/share/46f1d90e388047e5ad97e6568d5bff2b 
 

 
 
 

https://www.loom.com/share/99172550fb2a4de7a3ba3b54ffb6dd89
https://www.loom.com/share/46f1d90e388047e5ad97e6568d5bff2b


 

10 

GTH-F-062 V10 

3230520, 3291868 - COMERCIALIZACIÓN DE ALIMENTOS 
https://www.loom.com/share/bac76d02080048138ade5bf78ef8b1a6  
 

 
 
 

https://www.loom.com/share/bac76d02080048138ade5bf78ef8b1a6

